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Assistant(e) Commercial

Description

Dans le cadre de notre développement, nous recherchons pour renforcer notre
équipe de Chateauroux (36) un(e) assistant(e) commercial dans le secteur des
piscines en CDD.

Responsabilités

¢ Accueil téléphonique et gestion des communications.

¢ Accueil clientéle bureau

¢ Premiers renseignements sur les piscines et prise des rendez-vous.

¢ Réalisation des devis, commandes, factures...

¢ Suivi des commandes clients, fournisseurs, dossiers de crédit et SAV.
¢ Assurer la frappe des courriers divers.

Qualifications

¢ BAC /BAC + 2 avec une expérience de 2 ans dans le domaine du
secrétariat.

¢ Vous étes organisé(é) et rigoureux(se), avez de bonnes qualités de
communication et un sens étroit de la confidentialité.

Contacts
Stéphanie Daout - Responsable des ventes Piscines Ibiza Chateauroux

Piscines lbiza

Organisme employeur
Piscines Ibiza

CDD Temps Partiel
Temps partiel, CDD

Date de début du poste
11/01/2022

Secteur
Commercial

Lieu du poste

Allées du Craquelin, 36330, Le

Poingonnet, France

Date de publication
29 novembre 2021

Piscine coque polyester 100% francaise
https://www.piscines-ibiza.com
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